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Colegiul Tehnic ,,Gheorghe Asachi” din Bucuresti organizeaza concurs de recrutare
pentru ocuparea pe perioada nedeterminata a functiei contractuale, de executie, de secretar, cu
studii superioare, in conformitate cu prevederile H.G. nr. 1336/ 2022, dup@ cum urmeaza:

DENUMIREA POSTULUI:Secretar
NUMARUL POSTURILOR: 1 post vacant, 1 norma intreaga
NIVELUL POSTULUI: functie de executie
COMPARTIMENT:Secretariat
DURATA TIMPULUI DE LUCRU: 8 ore pe zi; 40 ore pe sdptaméana
PERIOADA: nedeterminata
Pentru a ocupa postul contractual vacant candidatii trebuie sa indeplineasca urmatoarele
conditii generale, conform art. 3 al Regulamentului-cadru aprobat prin Hotérarea Guvernului nr.
286 din 23 martie 2011, cu modificarile si completdrile ulterioare:

a) are cetitenia roména, cetdtenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor
apartinand Spatiului Economic European si domiciliul in Roménia;

b) cunoaste limba roména, scris si vorbit;
¢) are varsta minima reglementatd de prevederile legale;
d) are capacitate deplina de exercitiu;

¢) are o stare de sinitate corespunzitoare postului pentru care candideazi, atestata pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unititile sanitare abilitate;

f) indeplineste conditiile de studii, potrivit cerintelor postului scos la concurs;

g) nu a fost condamnati definitiv pentru savérsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra
statului ori contra autorititii, de serviciu sau in legatura cu serviciul, care impiedicd infaptuirea
justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni sdvarsite cu intentie, care ar
face-o incompatibila cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea.

Conditiile specifice necesare in vederea participarii la concurs si a ocupdrii functiei
contractuale se regsesc mai jos, detaliat in documentele atagate:

-studii superioare;
-minimum 5 ani vechime,

Concursul se va organiza conform calendarului urmétor (planificarea detaliatd a
calendarului de concurs se regaseste in documentele atagate *)
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Conform art. 6 al Regulamentului-cadru privind stabilirea principiilor generale de ocupare a unui
post vacant sau temporar vacant corespunzitor functiilor contractuale si a criteriilor de
promovare in grade sau trepte profesionale imediat superioare a personalului contractual din
sectorul bugetar platit din fonduri publice, pentru inscrierea la concurs candidatii vor prezenta un
dosar de concurs care va contine urmatoarele documente:

-cererea de inscriere la concurs adresati conducatorului autoritétii sau institutiei publice
organizatoare;

-copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii, dupa caz;

-copiile documentelor care sd ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atesta efectuarea unor
specializiri, precum si copiile documentelor care atesta indeplinirea conditiilor specifice ale
postului solicitate de autoritatea sau institutia publica;

-carnetul de munci sau, dupi caz, adeverintele care atesta vechimea in muncd, in meserie si/sau
in specialitatea studiilor, in copie;

-cazierul judiciar si cerificat de integritate;

-adeverintd medicala care sa ateste starea de sindtate corespunzitoare eliberatd de citre medicul
de familie al candidatului sau de citre unititile sanitare abilitate; adeverinta care atestd starea de
sandtate contine, in clar, numarul, data, numele emitentului si calitatea acestuia, in formatul
standard stabilit de Ministerul Sanatatii.

Copia actului de identitate, copiile documentelor de studii si carnetul de munca sau, dupa caz,
adeverintele care atestd vechimea vor fi prezentate si in original in vederea verificarii
conformititii copiilor cu acestea.

CALENDARUL DE DESFASURARE A CONCURSULUI CE VA FI ORGANIZAT
LA SEDIUL INSTITUTIEL -

Nr. Activititi Data si ora
crt.
L Publicarea anuntului 03.04.2023

Depunerea dosarelor de participare la concurs | 04.04.2023-14.04.2023
la adresa:Colegiul tehnic
,,Ghe.Asachi’’ strada Pravat,nr.24 interval orar 8.00-12.00

3. | Selectia dosarelor de citre membrii comisiei 14.04.2023, ora 15.00

de concurs

4. | Afisarea rezultatelor selectiei dosarelor 14.04.2023, ora 16.00
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5 Depunerea contestatiilor privind 19.04.2023, ora 13.00-15.00
" | rezultatele selectiei dosarelor
6. | Afisarea rezultatului solutionarii contestatiilor 20.04.2023, ora 16.00
7. | Sustinerea probei scrise 21.04.2023, ora 10.00
8. | Afisarea rezultatului probei scrise 22.04.2023, ora 16.00
9 Depunerea contestatiilor privind 24.04.2023, ora 8.00-13.00
* | rezultatele probei scrise
10 Afisarea rezultatului solutionarii contestatiilor in 24.04.2023, ora 16.00
* |lurma sustinerii probei scrise
11. | Sustinerea interviului 25.04.2023;0ra 1800
12. | Comunicarea rezultatelor dupa sustinerea 26.0:4.2023, o1a 15.00
interviului
13. | Depunerea contestatiilor privind rezultatul 27.04.2023, ora 10.00
interviului
14. | Afisarea rezultatului solutiondrii contestafiilor 211042023, ora 19.06
15. | Afisarea rezultatului final al concursului 28042025, axa 12.00

BIBLIOGRAFIA

la concursul organizat in vederea ocupirii postului vacant de Secretar :

o Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

e Ordinul 4183 din 4 iulie 2022, privind Regulamentul-cadru de organizare si functionare a
unitatilor de invatamant preuniversitar;

« Legea 53/2003 Codul muncii, republicatd cu modificrile si completarile ulterioare;

e OMEN 5.379 din 7 septembrie 2022 privind Criteriile generale de acordare a burselor elevilor
din invatamantul preuniversitar, cu modificarile si completarile ulterioare;

e OMECTS nr. 3844/2016 pentru aprobarea Regulamentului privind regimul actelor de studii si
al documentelor gestionate de unititile de invatamant preuniversitar, cu modificarile si
completdrile ulterioare;

e H.G. nr. 1.336 din 28 octombrie 2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind
organizarea si dezvoltarea carierei personalului contractual din sectorul bugetar platit din
fonduri publice;
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o Legea 263/2010 privind sistemul unitar de pensii publice;

o Legea 126/2002 pentru aprobarea Ordinului 33/2001 privind acordarea de rechizite scolare;

e H.G.500/2011 privind registrul general de evidenta al salariatilor, cu modificarile si
completarile ulterioare;

e OUG Nr. 20/2016 pentru modificarea si completarea OUG nr. 57/2015 privind salarizarea
personalului platit din fonduri publice in anul 2016, prorogarea unor termene, precum si unele
masuri fiscal-bugetare si pentru modificarea si completarea unor acte normative;

o HG nr. 1294/2004, actualizatd privind aprobarea Normelor metodologice pentru aplicarea
Legii nr. 269/2004 privind acordarea unui ajutor financiar in vederea stimularii achizitionarii
de calculatoare, cu modificarile si completéarile ulterioare;

o Legea 153/2017, Lege-cadruprivind salarizare personalului plétit din fonduri publice , cu
modificarile si completarile ulterioare.

TEMATICA
la concursul organizat in vederea ocupirii postului vacant de Secretar :

 Organizarea si functionarea sistemul national de invatimant preuniversitar;

o Functiile didactice, didactice-auxiliare si nedidactice din invatimantul preuniversitar;

o Contractul individual de munca;

« Salarizarea personalului din unitatile de inva{dmant preuniversitar;

e Impozitul pe salarii;

o Dreptul personalului din unitatile de invatamant preuniversitar la concediu de odihnd;

o Actele de studii si documentele scolare in invitdmantul preuniversitar;

o Protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal i libera
circulatie a acestor date;

o Burse de studiu;

e Arhivarea si circuitul documentelor;

« Reglementiri privind activitatea de solutionare a petitiilor;

o Cunostinte de legislatie privind emiterea deciziilor, a adreselor oficiale si a adeverintelor.

Informatii suplimentare se pot obtine la telefon: 0787.858.675 , la adresa de e-mail:
asachi_ro(@yahoo.com, persoani de contact: Balasa Veronica, avind functia de secretar sef.

Director

Apostol Laura Ljliana




