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3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei
procedurii

Nr. Scopul difuzarii Ex. | Compartiment Functia Nume si prenume Data
Crt nr. primirii | Semnatura
1 2 3 4 5 6 7
3.1 | Infermare / Aplicare SCIM Membru comisie SCIM | Roman Marina 24.11.2021
3.2 | Informare / Aplicare SCIM Membru comisie SCIM | Toma Gabriela 24.11.2021
3.3 | Informare / Aplicare SCIM Membru comisie SCIM | Mogoi Mihaita 24.11.2027
34 | Informare/ Aplicare SCIM Secretar comisie SCIM | Bdlasa Veronica 24.11.2021
3.5 | Informare / Aplicare Administrativ Responsabil Covid-19 | Voinea Mihaela 24.11.202 %
S
3.6 | Aprobare Director Director Apostol Laura Liliana 24.11. =Cf2"1fa b
| A b
"-'i ;‘Ik'- 3
3.7 | Verificare SCIM Presedinte comisie Onescu Bogdan Nicolae 24.11.202‘41‘,;; - 4
SCIM b by
3.8 | Arhivare SCIM Secretar comisie SCIM | Balasa Veronica
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4. Scopul procedurii

4.1. Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate
Prezenta procedurd are ca scop asigurarea unui cadru unitar de realizare a activitatii de testare a copiilor
prin teste rapide antigen non-invazive efectuate din proba de saliva, la nivelul unitatii de invatamant.

4.2, Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii
4.3. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv Tn conditii de fluctuatie a personalului

4.4, Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate Tn actiuni de auditare si/sau control, iar pe
director, Tn luarea deciziei

4.5. Alte scopuri
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5. Domeniul de aplicare

5.1. Precizarea (definirea) activitatii la care se refera procedura operationala:

Prezenta procedura se refera la administrare a testelor rapide antigen non-invazive efectuate din proba de
saliva Th vederea identificarii rapide a eventualelor cazuri de infectie cu virusul SARS-COV-2.

5.2. Delimitarea explicita a activitatii procedurate Tn cadrul portofoliului de activitati desfasurate

de unitate:
Activitatea este relevanta ca importanta, fiind procedurata distinct in cadrul unitatii.

5.3. Listarea principalelor activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata:
De activitatea procedurata depind toate celelalte activitati din cadrul unitatii, datorita rolului pe care
aceasta activitate il are in cadrul derularii corecte si la timp a tuturor proceselor.

5.4. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii
procedurate:

5.4.1. Compartimente furnizoare de date
Toate compartimentele,

5.4.2. Compartimente furnizoare de rezultate:
Toate compartimentele.

5.4.3. Compartimente implicate Tn procesul activitatii:
Toate compartimentele,
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. Documente de referinta

6.1. Reglementari internationale:
- Nu este cazul.

6.2. Legislatie primara:

- Legea Educatiei Nationale 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

- OMEC nr. 5447 / 31.08.2020 privind aprobarea Regulamentului - cadru de organizare si functionare a
unitatilor de invatamant preuniversitar (ROFUIP);

- Ordinul nr. 5338/2015/2021 pentru aprobarea masurilor de organizare a activitatii in cadrul
unitatilor/institutilor de fnvatamant n conditii de siguranta epidemiologica pentru prevenirea
imbolnavirilor cu virusul SARS-CoV-2, cu modificarile si completdrile ulterioare;

- Legea nr. 95/2006 privind reforma Tn domeniul sanatatii;

- Hotararea nr. 102/2021 privind aprobarea Listei cu clasificarea tarilor/teritoriilor in functie de rata de
incidentd cumulatd si abilitarea Ministerului Sanatatii pentru elaborarea procedurii de administrare a
testelor rapide antigen noninvazive efectuate din proba de saliva;

- Hotararea nr. 144/2010 privind organizarea si functionarea Ministerului Sanatatii.

6.3. Legislatie secundara:
- Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice Publicat

in Monitorul Oficial, Partea | nr. 387 din 07.05.2018;

- Instructiunea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitard la nivelul unitatilor de Tnvatamant
preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al entitatilor
publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018.

6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale unitatii:
- Regulament de organizare si functionare al unitatii;

- Circuitul documentelor;

- Regulamentul intern;

- Ordine si metodologii emise de Ministerul Educatiei;

- Alte acte normative.
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7. Definitii si abrevieri

7.1. Definitii ale termenilor:

Nr.Crt Termenul Definitia si / sau, dacad este cazul, actul care defineste termenul
1 2 =

734 Procedura documentata Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe suport
de hartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de
sistem si proceduri operationale;

1.2 Procedura de sistem (procedura Descrie un proces sau o activitate care se desfagoara la nivelul entitatii publice

generala) aplicabil/aplicabild majorittii sau tuturor compartimentelor dintr-o entitate
publica;

713 Procedura operationald (procedura de Procedura care descrie un proces sau o activitate care se desfasoar la nivelul

lucru) unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fara aplicabilitate la
nivelul intregii entitati publice;

7.1.4 Document Act prin care se adevereste, se constatd sau se preconizeaza un fapt, se confera
un drept, se recunoaste o obligatie respectiv text scris sau tiparit inscriptie sau
altd marturie servind la cunoasterea unui fapt real actual sau din trecut;

7.1.5 Aprobare Confirmarea scrisd, semnatura si datarea acesteia, a autorititii desemnate de a
fi de acord cu aplicarea respectivului document In organizatie.

7.1.6 Verificare Confirmare prin examinare si furnizare de dovezi obiective de citre autoritatea

desemnatd (verificator), a faptului ca sunt satisfacute cerintele specificate,
inclusiv cerintele Comisiei de Monitorizare,

7.2. Abrevieri ale termenilor:

Nr. Crt Abrevierea Termenul abreviat
1 2 3

7.2 P.S. Procedura de sistem

7.2.2 P.O. Procedura operationala

723 E Elaborare

7.2.4 v Verificare

7.25 Ap. Aplicare

7.2.6 Ah. Arhivare
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8. Descrierea procedurii

8.1. Generalitati:
in scopul identificarii rapide a eventualelor cazuri de infectie cu virusul SARS - COV-2, se efectueaza

testarea periodica, utilizand teste rapide antigen non invazive efectuate din proba de saliva.

Recomandari generale de utilizare a testelor rapide antigen efectuate din proba de saliva:

1. Se respectd instructiunile de utilizare specifice fiecarui tip de test, conform recomandarilor
producatorului;

2. Se pastreaza testele intre +2 - +30 °C;

3. Se utilizeaz3 caseta de testare imediat ce a fost scoasa din folia protectoare de aluminiu;

4. Se prelucreaza mostra de saliva imediat dupa recoltare;

5. Se evitd consumul de alimente/bduturi cu cel putin o ord inainte de efectuarea testului, Tn functie de
prevederile producatorului.

6. Se asigura permanent dezinfectia corecta a mainilor si suprafetelor.

8.2. Documente utilizate:

8.2.1. Lista si provenienta documentelor:
- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate la pct. 6.

8.2.2. Continutul si rolul documentelor:
- Documentele utilizate In elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de

implementare a activitatii procedurate;
- Accesul, pentru fiecare Compartiment, la legislatia aplicabild, se face prin programul informatic la care
au acces salariatii unitatii scolare.

8.2.3. Circuitul documentelor:
- Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoasterii si aplicarii de catre salariatii unitatii a prevederilor
legale care reglementeazd activitatea procedurata, elaboratorul va difuza procedura conform pct.3.

8.3. Resurse necesare:

8.3.1. Resurse materiale:

- Computer;

- Imprimanta;

- Copiator;

- Consumabile (cerneala/toner);
- Hartie xerox;

- Dosare.

8.3.2. Resurse umane:
- Conducatorul unitatii;
- Compartimentele prevazute in organigrama unitatii.

8.3.3, Resurse financiare:
- Conform Bugetului aprobat al unitatii.

8.4. Modul de lucru:

8.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii:
Operatiunile si actiunile privind activitatea procedurata se vor derula de catre toate compartimentele

implicate, conform instructiunilor din prezenta procedura.
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8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii:

Testarea periodica cu teste rapide antigen efectuate din proba de saliva se realizeazd dupd cum
urmeaza:

a) In prima si in a 4-a zi lucratoare a sdptamanii, inaintea nceperii orelor de curs;

b) Testarea se va efectua in sala de clasa sau in alte spatii, sub indrumarea cadrului medical sau a
persoanelor responsabile desemnate din cadrul unitatii de Tnvatamant sau la domiciliu, sub indrumarea
parintilor/reprezentantilor legali;

c) Persoanele responsabile din cadrul unitatii de invatamant vor fi instruite privind colectarea testelor cu
rezultat pozitiv, acestea fiind considerate deseuri medicale cu potential infectios. Tn situatia colectarii
testelor cu rezultat pozitiv la nivelul unitatilor de invatamant, acestea se vor arunca in cosuri de gunoi
prevazute cu capac si pedala prevazute cu sac de gunoi, si vor fi colectate si eliminate pe un circuit
separat, conform prevederilor OMS 1226/2012 pentru aprobarea Normelor tehnice privind gestionarea
deseurilor rezultate din activitati medicale si a Metodologiei de culegere a datelor pentru baza nationala
de date privind deseurile rezultate din activitati medicale.

Pentru testarea propriu-zisa:

1. Se scoate dispozitivul de testare din ambalajul de aluminiu sigilat si se foloseste cat de curand posibil;
2. Se asaza dispozitivul de testare pe o suprafata plana si curata;

3. Se scoate un tub de extractie si o sticluta de solutie. Se scoate capacul si se adauga solutia Tn tubul de
extractie;

4. Se scuipa saliva Tn recipientul pentru colectare a salivei;

5, Se extrag 4 picaturi de saliva cu o pipeta si se transfera in tubul de extractie;

6. Se indoaie si se arunca recipientul de colectare a probeiintr-o punga de plastic ca si deseu medical;

7. Se inchide tubul de extractie cu capacul si se agita usor, vertical, timp de aproximativ 5 secunde
pentru a permite salivei sa se amestece bine cu solutia;

8. Se transfera 3 picaturi de proba in spatiul de proba al dispozitivului de testare (caseta);

9. Se citeste rezultatul dupa 10-15 minute;

10. Se interpreteaza rezultatul conform instructiunilor de utilizare:

Pozitiv: Apar doua linii. O linie colorata apare in zona martor (C) si o alta linie colorata apare la zona de
test (T), indiferent de intensitatea liniei de testare.

Negativ: O linie colorata apare in zona-martor (C) si nu apare nicio linie in zona de test (T).
Neconcludent: Linia de control nu apare. Volumul specimenului insuficient sau tehnicile incorecte din
punct de vedere procedural constituie motivele cele mai probabile ale rezultatelor nule. Revizuiti
procedura si repetati testul utilizind o noua caseta de testare.

Copilul cu rezultat pozitiv la testul rapid antigen non-invaziv efectuat din proba de salivd continua
activitatea didacticd in regim online si poate relua cursurile cu prezenta fizica dupd prezentarea
rezultatului certificat negativ al unui test antigen rapid sau RT-PCR, efectuat in ultimele 24 de ore.

Copilul care nu prezinta rezultatul certificat negativ al unui test antigen rapid sau RT-PCR, efectuat Tn
ultimele 24 de ore, reia cursurile cu prezenta fizica dupa 14 zile de la data rezultatului pozitiv obtinut la
testul rapid antigen noninvaziv efectuat din proba de saliva.

Consiliul de administratie al unitatii de invatamant decide daca testarea cu teste rapide antigen
noninvazive efectuate din proba de saliva se efectueaza Tn unitatea de nvatdmant sau la domiciliu, sub
supravegherea parintelui/reprezentantului legal.

In situatia in care consiliul de administratie al unitatii de Invatdmant stabileste ca procedura de testare
cu teste rapide antigen noninvazive efectuate din proba de salivd este efectuatd in unitatea de
invatamant, este necesar acordul parintelui/reprezentantului legal al copilului minor, acord exprimat
conform formularului elaborat de Ministerul Sanatatii.

In cazul in care testarea se va realiza la domiciliu, copiii vor primi de la unitatea de tnvatdmant, in a 5-a zi
lucratoare a sdptamanii, 2 teste rapide antigen, iar rezultatul testului va fi comunicat unitatii de
invatamaént de catre parintii/reprezentantii legali ai copiilor telefonic, e-mail sau late mijloace de
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comunicare.

Protocolul privind managementul cazului cu rezultat pozitiv la testul rapid antigen noninvaziv
efectuat din proba de saliva:

a) Persoanele responsabile din cadrul unitatii de invatdmant vor realiza testarea copiilor si vor putea fi
instruite de echipe de voluntari formate din medici, studenti la facultatile de medicing, asistenti medicali
si alte categorii de personal cu competente in domeniul medical, sub coordonarea Directiei de Sanatate
Publica;

b) in situatia colectdrii testelor cu rezultat pozitiv la nivelul unitatilor de invatamant, acestea se vor
arunca n cosuri de gunoi cu capac si pedalad prevazute cu sac de gunoi si vor fi colectate si eliminate pe
un circuit separat, conform prevederilor Ordinului ministrului s&natatii nr. 1.226/2012 pentru aprobarea
Normelor tehnice privind gestionarea deseurilor rezultate din activitati medicale si a Metodologiei de
culegere a datelor pentru baza nationala de date privind deseurile rezultate din activitati medicale.
Intreaga procedura va fi incheiata cu dezinfectia corecta a mainilor;

¢) Tn cazul copiilor cu rezultat pozitiv la un test rapid antigen noninvaziv efectuat din proba de saliva in
unitatea de Tnvatamant se aplica prevederile procedurii "Izolarea elevilor bolnavi”;

d) Tn cazul copiilor cu rezultat pozitiv la testul rapid antigen noninvaziv efectuat din proba de salivé la
domiciliu, parintii/reprezentantii legali au obligatia de a comunica in scris sau electronic unitatii de
fnvatdmant;

e) Unitatea de invatdmant raporteaza Directiei de Sanatate Publica cazurile cu rezultat pozitiv la testul
rapid antigen noninvaziv efectuat din proba de saliva in vederea asigurarii testarii lor prin test certificat
antigen rapid sau RT-PCR;

f) Unitatea de Tnvatdmant pastreaza evidenta copiilor testati pozitiv la testul rapid antigen noninvaziv
efectuat din proba de saliva.

8.4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii:
Rezultatele activitatii vor fi valorificate de toate compartimentele din unitate.
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9. Responsabilitati

9.1. Conducatorul unitatii

- Aprobé procedura;
- Asigura implementarea si mentinerea procedurii.

9.2. Comisia SCIM

- Aplica si mentine procedura;
- Realizeaza activitatile descrise |la termenele stabilite in prezenta procedura.
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10. Formular de evidenta a modificarilor
Nr.Crt | Editia Data Revizia Data Nr. Descrierea Semnatura conducatorului
editiei reviziei pag. modificarii departamentului
1 2 3 4 5 6 7 8
10.1 24.11.2021
11. Formular de analiza a procedurii
Nr. | Compartiment Conducator Inlocuitor de Aviz favorabil Aviz Semnatura Data
crt. compartiment drept sau nefavorabil
Nume si delegat
prenume Semnatura Data Observatii
1. [SCIM Onescu Bogdan 24.11.2021 —
Nicolae /
2, Director Apostol Laura 24.11.2021 / !
Liliana [
/
12. Lista de difuzare a procedurii '
Nr. ex. Compartiment Nume si Data Semnatura Data Data intrarii n vigoare | Semnétura
prenume primirii retragerii a procedurii
1. Conform Procesului Verbal de predare-primire.
13. Anexe
Nr. Crt Denumirea anexei Elaborator | Aproba | Numarde exemplare | Arhivare
1 2 3 4 i 6
13.1 ANEXA 1 - Formular de exprimare a consimtdmantului | - -
13.2 ANEXA 2 - Decizie pentru testarea copiilor cu teste -
antigenice rapide din saliva
13.3 ANEXA 3 - PV instruire personal testare covid - -
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Cuprins
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cadrul editiei procedurii documentate . .......... ...
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3. Lista cuprinzénd persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei
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